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Caiet de sarcini

Caietul de sarcini face parte integrant din Documentatia de atribuire si din contractul
de prestari servicii de pazi si protectie ce urmeazd a fi incheiat in urma procedurii de
achizitie publica si constituie ansamblul cerintelor minime pe baza cirora se elaboreazi de
catre fiecare ofertant solutia tehnico-financiar.

in cazul in care, pe parcursul executérii Contractului, se constat ci anumite elemente
ale propunerii tehnice sunt inferioare sau nu corespund cerintelor previzute in Caietul de
Sarcini, prevaleaza prevederile Caietului de Sarcini.

1. Obiectul contractului:

Prestare “Servicii paza si protectie”, cod CPV 79713000-5, pentru obiectivele
Administratiei Spitalelor si Serviciilor Medicale Bucuresti, in conformitate cu specificatiile
Caietului de Sarcini.

2. Autoritatea contractanti:

-Administratia Spitalelelor si Serviciilor Medicale Bucuresti cu sediul in Bucuresti,
str. Sfanta Ecaterina, nr. 3, sector 4.

3. Descrierea serviciului:

Autoritatea contractantd intentioneazi si achizitioneze servicii pentru asigurarea
pazei obiectivelor, bunurilor materiale precum si protectiei umane, cu respectarea
prevederilor Legii 333/2003 si a H.G. nr. 301/2012 cu modificirile si completdrile ulterioare,
pentru urmatoarele obiective:

- Administratia Spitalelor si Serviciilor Medicale Bucuresti, cu sediul in

Bucuresti, str. Sf. Ecaterina, nr. 3, sector 4, cu un dispozitiv compus dintr-un post
de paza, astfel:
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<> 1 post permanent cu program 24 ore/24 ore, inclusiv sdmbita, duminica si in zilele de
sarbétoare legali;
- Administratia Spitalelor si Serviciilor Medicale Bucuresti — imobil situat in
Bd. Dimitrie Cantemir, nr. 1, BI. B2, Scara 4, sector 4, Bucuresti, cu un dispozitiv
compus dintr-un post de paza, astfel:
< 1 post permanent cu program 24 ore/24 ore, inclusiv sdmbita, duminica si in zilele de
sarbatoare legali;
- Administratia Spitalelor si Serviciilor Medicale Bucuresti - imobil situat in
Bucuresti, sector 1, B-dul Ion Mihalache, nr. 11-13, avand numerele cadastrale
272781 $i 272779, cu un dispozitiv format din dous posturi de pazi, astfel:
* 2 posturi permanente ci program 24 ore/24 ore, inclusiv sdmbila, duminica si in
zilele de sarbatoare legals;
- Complex de Recuperare Neuropsihomotorie Panduri, cu sediul in Bucuresti,
Sos. Panduri, nr. 22, Sector 5, cu un dispozitiv compus din dous posturi de pazi,
astfel:
< 2 posturi permanente cu program 24 ore/24 ore, inclusiv sambdta, duminica si in
zilele de sarbatoare legala.

L)

o e

in functie de necesitatile si la solicitarea Administratiei Spitalelor si Serviciilor
Medicale Bucuresti, numirul posturilor de pazi se pot majora sau diminua,

Totalul de ore prestate, confom Anexa nr. 1, pentru posturile obiectivelor mai sus-
mentionate, pentru o perioadi de 8 luni, este de 35.280 ore.

4. Durata contractului:

Durata contractului este de 8 luni, incepand cu data de 01.05.2022 pana la
31.12.2022, cu posibilitatea prelungirii pentru o perioadi de 4 luni, respectiv 01.01.2023 —
30.04.2023.

S. Sursa de finantare:
Achizifia este finantati din Bugetul Local.

6. Mijloace de comunicare:

Orice clarificare solicitata de operatorii economici se poate solicita numai in scris prin
fax nr. 021/310.10.69/59 sau e-mail contact(@assmb.ro, iar rispunsul autoritatii contractante
va fi trimis prin fax la numarul indicat in solicitare.

7. Cerinte tehnice minime obligatorii:

Durata serviciului pe posturi, traseul de patrulare st frecventa patrularii, daca este
cazul, amplasarea postului de paza, consemnele generale st particulare, obligatiile
personalului de pazi, reguli de acces in incinta obiectivelor, precum si alte mentiuni, vor fi
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detaliate In Planul de paza al obiectivului, care se intocmeste de citre personalul
achizitorului cu sprijinul

personalului ofertantului si se avizeaza de organele competente, potrivit legii.

* Societatea de pazi trebuie sa fie certificati conform ISO 9001.

* Societatea de pazi va fi licentiata de citre IGPR, conform legislatiei in
vigoare.

® Societatea de pazd va presta serviciul in punctele de lucru ale A.S.S.M.B.,
numai cu personal angajat, care si detind atestat de agent securitate, conform
legislatiei In domeniu.

* Societatea de pazd va prezenta ca experientd similard minimi un tabel cu trej
contractc.

* Societatea dc pazi va prezenta Certificatul constatator emis de Oficiul
Registrului Comertului.

® Societatea de pazi va prezenta copie conform cu originalul a certificatuluj de
inregistrare al firmei.

® Societatea de pazi va prezenta documente privind eligibilitatea firmei.

® Societatea de pazi va prezenta certificatele constatatoare privind lipsa
datoriilor cu privire la plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul
de stat consolidat (bugetul local, buget de stat etc.).

Atributiile ofertantului

are obligatia sd supravegheze prestarea serviciilor, si asigure resursele umane,
materiale, echipamentele si orice alte asemenea, fie de natura provizorie, fie
definitiva, cerute de si pentru contract, in mésura in care necesitatea asigurarii
acestora este prevazuta de contract sau se poate deduce in mod rezonabil din
contract;

are obligatia sa asigure efectivul de agenti de pazi stabilit de comun acord cy
achizitorul, cu respectarea Codului Muncii si prevederile din Planul de Pazi;

are obligatia si puna la dispozitia achizitorului, pentru executarea contractului,
personal de specialitate/agenti de securitate atestati de organele de politie, instruiti
si dotati corespunzitor pentru activititile prestate;

are obligatia si realizeze dispozitivul de pazi cu personal specializat, echipat in
tinuta specificid a prestatorului si sd repartizeze agentii de securitate potrivit
Planului de Pazs;

are obligatia si realizeze instruirea specificd a agentilor de securitate pentru
indeplinirea eficienta a atributiilor de serviciu, si asigure dotarea acestora cu
uniforma si mijloace de paza, conform legislatiei in vigoare;

are obligatia s garanteze pastrarea secretului profesional cu privire la datele
legate de activitatea achizitorului $1 a obiectivului in sine;
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- are obligatia si comunice in scris, achizitorului, situatiile care pot conduce la
slabirea sistemului de pazi si la inlesnirea sustragerii de bunuri, precum si de
mdsurile ce trebuie intreprinse;

- are obligatia s3 execute controlul dispozitivului de pazi conform legislatiei in
vigoare;

- are obligatia si informeze in timp util si ori de cate ori este cazul, achizitorul, cu
toate evenimentele produse in timpul serviciului de paz, precum si masurile luate
etc.;

- are obligatia sa asigure coordonarea-dispecerizarea activitatii;

- activitatea de instruire de orice fel a personalului angajat pentru efectuarea

serviciilor de pazi, protectie, mentenantd gi securitate revine prestatorului. Tot

acestuia ii revine rispunderea privind comunicarea, ccreetarea si Inregistrarea
eventualelor accidente de munca produse pe durata si in legiturd cu executarea
sarcinilor de serviciu.

Agentii de securitate trebuie si indeplineasci urmitoarele indatoriri:

- sa poarte permanent in timpul serviciului uniforma specificd prestatorului si
dotérile obligatorii;

- sd cunoasci in amdnuntime obiectivul si particularitatile acestuia;

- sA asigure paza si apérarea integritatii tuturor bunurilor si valorilor aflate in
interiorul obiectivului;

- Sd permitd accesul reprezentantilor achizitorului pe bazi de legitimatie de
serviciu;

- sd nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice sl nici si nu
consume astfel de bauturi in timpul serviciului;

- sd sesizeze organele abilitate despre faptele de natura si prejudicieze patrimoniul
institutiei si si dea sprijin la prinderea infractorilor sl recuperarea bunurilor,
valorilor si pagubelor create;

- sd raporteze in permanentd superiorilor ierarhici evenimentele legate de
indeplinirea obligatiilor de serviciug

- Sd nu pardseascd postul de pazi de care este raspunzator in timpul programului
fird a-si asigura un inlocuitor, prin anuntarea prealabils a sefului ierarhic, care
hotaraste;

- sdindeplineasca atributiile stabilite prin Planul de Pazi prin respectarea
Consemnului General i Particular al postului;

- la sediile ASSMB unde exista instalat sistem CVTI, agentii de securitate au
obligatia sd monitorizeze periodic imaginile camerelor de supraveghere video, in
vederea identificrii factorilor infractionali care pot aduce prejudicii obiectivului;
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- in cazul izbucnirii unui incendiu sau producerii unor calamititi naturale, dupi ce
va constata locul aparitiei acestuia/acestora, este obligat sa anunte evenimentul la
Sistemul National pentru Apeluri de Urgents, conducerea achizitorului, etc..

- sd menfind in perfectd stare de curdtenie spatiile puse la dispozitie de citre
achizilor pentru desfisurarea activitatii.
Mentiondm ca existi spatiu de adapostire pe timp de zi si de noapte si grup
sanitar,

Agentii de securitate au obligatia sd respecte Consemnul General si Consemnul
Particular al posturilor si Regulamentul de Ordine Interioard al ASSMB.

Securitatea muncii
Personalul ofertantului, agentii de securitate, isi vor desfasura activitatea in
conformitate cu prevederile legale in vigoare, respectiv:

- Legea nr. 319/2006 cu modificirile st completarile anterioare privind securitatea
s1 séndtatea in munca;

- Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 319/2006, aprobate prin HG nr.
1425/2006, cu modificarile si completérile ulterioare:

- Instructiuni specifice de protectia muncii IPSM 2007;

- HG nr. 1091/2006 privind cerinte de securitate si sanatate pentru utilizarea in
munca de cétre lucritori a echipamentelor de munc.

Prevenirea si stingerea incendiilor
in timpul desfagurdrii activitatii in incinta obiectivului, personalul ofertantului va
respecta intocmai urmétoarele prevederi:
- Legea nr. 307/2006 pe linie de prevenire si stingere a incendiilor, cu modificirile
si completarile ulterioare;
- Ordinul MAI nr. 163/2007, etc..

Protectia mediului

Ofertantul va manifesta o deosebiti atentie astfel incat si se evite producerea oriciror
evenimente care si aibid efecte nocive asupra mediului sau asupra stirii de sanitate a
angajatilor.

8. Cerinte obligatorii de calificare pentru operatorii economici interesati sa
oferteze (documentele de calificare trebuie si fie numerotate si si aiba opis):

o Ofertantul este obligat sa prezinte in copie conform cu originalul Licenta
eliberatd de Inspectoratul General al Politiei Roméne, valabild pentru anul
2021;
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Dovada finregistririi cu denumirea societdtii §i a insemnelor distinctive
inregistrate la Oficiul de Stat pentru Investitii si Marci;
Certificat ISO 9001, copie conform cu originalul;
Asigurare de raspundere civild a societatii;
Certificat constatator, in original sau copie conform cu originalul, privind
indeplinirea obligatiilor de plati a impozitelor, taxelor locale st alte venituri
ale bugetului local — formular tip emis de organele competente privind
indeplinirea obligatiile de plata eliberat pentru ultima luna incheiatd din punct
de vedere al exercitiului economico-financiar;
Certificat constatator, in original sau copie conform cu originalul, privind
indeplinirea obligatiilor de platd a impozitelor, taxelor si a contributiilor de
asigurdri sociale la bugetul general consolidat (Agentia Nationald de
Administrare Fiscali — Directia Generald a Finantelor Publice) — formular tip
emis de organele competente privind indeplinirea obligatiilor de plat, eliberat
pentru ultima lund incheiata din punct de vedere al exercitiului economico-
financiar;
Certificat constatator eliberat cu cel mult 30 zile inainte de data deschiderii
ofertelor, care si ateste ca ofertantul desfdsoara activitati similare celor care
fac obiectul prezentei achizitii, cat si faptul ¢4 nu sunt inscrise mentiuni cu
privire la aplicarea Legii nr. 85/2006 privind procedura insolventei, in copie
conform cu originalul, valabil la data deschiderii ofertei;
Ofertantii nu trebuie si se incadreze in situatiile previzute la Art. 164 din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
Ofertantii nu trebuie si se incadreze in situatiile previzute la Art.165 din
Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice;
Ofertantii nu trebuie si se incadreze in situatiile prevazute la Art.167 din
Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice;
Lista principalelor prestari de servicii similare in ultimii 3 ani;

> se vor prezenta in copie 1 - 2 contracte similare;

> se vor prezenta minim dousi documente constatatoare/recomandiri, din

partea beneficiarilor/clientilor.

Informatii generale;
Declaratie privind sanitatea s1 protectia muncii;
Prezentare de citre ofertant a listei cu personalul autorizat responsabil pentru
indeplinirea contractului;
Declaratie pe proprie raspundere din partea operatorului economic, prin care
acesta declard faptul ci tot personalul implicat in prezenta achizitie detine
atestate profesionale in conformitate cu legislatia in vigoare.

9. Modul de prezentare a propunerii tehnice:
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Ofertantul are obligatia de a face dovada conformitétii serviciilor cu cerintele

prevazute in prezentul Caiet de Sarcini. Ofertele care nu respecta prescriptiile Caietului
de Sarcini, vor fi descalificate.

Propunerea tehnica va fi elaborata astfel incat si respecte in totalitate cerintele tehnice
obligatorii.

10. Propunere financiari — Mod de prezentare

Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului pe toat
perioada de valabilitate, trebuie semnat, pe proprie rdspundere, de citre ofertant sau de citre
0 persoand Imputernicita legal de acesta.

Ofertele vor fi exprimate in lei, serviciile se achizitioncaza cu plata in lei.

Propunerea financiard va fi numerotats, stampilatd, semnata pe ficcarc pagini care
contine informatii si indosariata separat.

Documentele vor fi depuse panii la data limiti de depunere a ofertelor.

11. Criteriu de atribuire:

Contractul va fi atribuit ofertantului care a prezentat oferta cu propunerea financiari
avand “pretul cel mai scizut“ firdi TVA, dintre toate ofertele admisibile, adicad ofertele
participantilor care indeplinesc cerintele obligatorii de calificare si conforme.

Prezentarea ofertei tehnice va contine toate specificatiile din prezentul caiet de
sarcini, iar in prezentarea ofertei financiare se vor detalia explicit toate elementele ce au
condus la pretul pentru o ori de pazi (cheltuieli cu salarizarea, cheltuieli indirecte,
profit etc.).

12. Limba de redactare a ofertei:
Limba romana.

13. Perioada de valabilitate a ofertei:
Perioada de valabilitate a ofertei este de 90 zile de la data limits de depunere a
ofertei. Nu se acceptii oferte alternative.

14. Receptia cantitativi si calitativi a serviciilor:

Confirmarea prestatiei se va efectua prin incheierea la fiecare inceput de luna, pentru
luna trecutd, a unui proces verbal de receptie a serviciilor de pazd (anexa nr.2), unde este
specificat In mod expres numarul de ore pentru fiecare post in parte, care va trebui si
cuprinda si un raport al prestatorului referitor la modul in care s-a desfisurat activitatea pe
parcursul lunii, daci au avut loc evenimente deosebite, care au fost acestea, precum st modul
lor de solutionare etc.

In cazul in care nu se executs prestatia conform Planurilor de Pazi si conditiilor
stabilite prin contract, plata se va diminua proportional cu perioada in care nu au fost
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indeplinite obligatiilor contractuale. De asemenea, se va constata si stabili valoarea pagubelor
suferite in urma neexecutirii sau slabei prestatii a serviciului de pazi. Prestatorul va garanta
pentru producerea unor pagube (furturi, degraddri din vandalism etc.) din gestiunea
achizitorului. Valorile de despagubire sunt cele actuale de pe piatd a bunurilor similare cu
cele distruse sau furate.

Beneficiarul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili
conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnico-financiara.

Verificarile vor fi efectuate in conformitate cu prevederile din Caietul de Sarcini,
beneficiarul avind obligatia de a notifica prestatorului identitatea reprezentantilor sii
imputerniciti pentru acest scop.

Plata prestatorului se va face numai in baza facturii emise dupa semnarea procesului
verbal de receptie de cétre un reprezentant al prestatorului §i Dircctorul Administrativ/Seful
Serviciului Administrativ, din partea beneficiarului, prin care se certifici numarul de ore
efectuate.

15. Alte obligatii ale prestatorului si beneficiarului:

Obligatiile prestatorului:

- Preluarea, la data inceperii contractului, pe baza de proces verbal a bunurilor care
urmeaza a fi pézite si predarea acestora in aceleasi conditii la finalul contractului;

- Paza obiectivelor se organizeaza si se executd pe baza Planului de Pazi intocmit
in conformitate cu legislatia in vigoare;

- Personalul de pazi asigurat de Prestator este obligat s cunoscd si si respecte
indatoririle ce 1i revin, fiind direct raspunzator pentru paza si integritatea
obiectivului, bunurilor si valorilor incredintate de Beneficiar;

- Prestatorul va restitui in totalitate si in buni stare de utilizare/functionare bunurile
puse la dispozitie de citre Beneficiar la finalul contractului; eventualele lipsuri se
completeazd, cu acordul Beneficiarului, cu bunuri noi de acelasi gen sau se
platesc la valoarea de inlocuire.

Obligatiile beneficiarului

- Beneficiarul se obligi si receptioneze printr-un proces verbal serviciile prestate,
in primele 10 zile lucritoare efectusrii prestatiei. Factura emisa va fi insotita de
raportul de activitate pentru serviciile prestate in luna facturatd, procesul verbal
de receptie lunari a serviciilor de paza, centralizatorul cu obiectivele (care
cuprinde denumirea obiectivului, adresa, tipul postului, nr. de zile, nr. ore/zi, nr.
de ore prestate, pretul pe ord, suma totali cu TVA si fird TVA etc.), pentru
fiecare obiectiv in parte.

- Beneficiarul se obligd si pliteasca pretul cétre prestator in termen de 60 zile
calendaristice de la semnarea procesului verbal de receptie al prestarii si de la
inregistrarea facturii. Daca Beneficiarul nu onoreaza facturile in termen de 15 zile
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de la expirarea perioadei scadente, prestatorul are dreptul de a sista prestarea
serviciilor sau de a diminua ritmul prestarii si de a beneficia de penalititi.

b

16. Reziliere, cauzele posibile:

1. Contractul incheiat poate fi reziliat prin acordul partilor, in termen de 30 de zile
de la obtinerea acestuia.

2. Contractul incheiat poate fi reziliat de catre beneficiar, prin simpla notificare in
termen de 30 de zile calendaristice in cazul identificirii de catre Curtea de Conturi
a Romaéniei, Parchet, a eventualelor prejudicii asupra fondurilor publice produse
de efectele contractului incheiat in urma acestei proceduri.

Director Directia Tehnici

Sef serviciu Administrativ
Constantin OPREA

intocmit,
Insp. Spec. Florin BARBU
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